
I juni 2011 lanserades Turism Kungsbacka en ny hemsida med helt nytt utseende med helt nya 
möjligheter och är Kungsbacka kommuns nya officiella webbsida för att locka besökare till 
kommunen. 
På nya visitkungsbacka.se erbjuder vi dig som aktör i Kungsbackas besöksnäring ett nytt sätt att synas 
på. Varje aktör registrerar själv sina evenemang i evenemangskalendern. 
När våra redaktörer godkänt evenemanget, först då syns det i evenemangskalendern. 
 
Manual till BaseTool – kommunikationsverktyget bakom www.visitkungsbacka.se 
 
Gå in på http://vastsverige.basetool.se/ 
 
 
Ny användare (första gången du går in) 

• Klicka på den röda boxen. 
• Klicka på ”Registrera” under fältet där man fyller i användarnamn och lösenord. 
• Välj därefter ”Registrera ditt företag” och fyll i alla uppgifter och klicka därefter på ”skapa”. 
• Då registreras företaget och genereras en användare. 
• När du går in nästa gång, ska du klicka på den blåa boxen och logga in dig med de 

användaruppgifter du har. 
 
 
Registrerad användare 

• Klicka på den blåa boxen och logga in med dina användaruppgifter. 
• För att lägga upp evenemang, produkter och lägga till användare => scrolla ner till ”Hantera”. 

 
Registrera evenemang 

• Klicka på lägg till evenemang. 
• Klicka därefter på det gröna fältet för att hämta företagsinformation. 
• OBS! Viktigt att Produktnamnet är samma som Rubriken. 
• Fyll i datum och tider. 
• Listningstexten är den som syns i listan på Evenemangskalendern. 
• Klicka på ”Lägg till stycke” för att lägga till ”Beskrivning/Detalj”. Den texten är den som syns 

när man sedan klickar på själva evenemanget och vill läsa mer. 
• OBS! Viktigt att spara mellan varje steg. 
• Lägg in faktauppgifter, priser mm i respektive fält om det finns. 
• Lägg även in ”Beskrivning (som används av sökmotorerna). Jag brukar lägga samma text som 

”Listningstexten”. 
• Det är även bra att lägga in ”Nyckelord”. 
• Lägg därefter in bilder (fliken uppe till höger). 
• Bild ska ligga på ”Listningsbild” och på ”Produktbilder till den nya versionen (VT4)”. Det är 

bra om det ligger 4-5 bilder under ”Produktbilderna”, då de visas som ett bildspel om det 
ligger fler bilder än en. 

• För att beskära bilden klicka på ”Markera allt” och flytta rutan så som du vill beskära den. 
Klicka därefter på Ok. 

• Bilder måste finnas för att evenemanget ska visas på www.visitkungsbacka.se. 
• Bilderna bör vara minst 1200 pixlar breda. 

 
Registrera produkt (produkt = butik, café, restaurang, kyrka, sevärdhet, aktivitet mm) 

• Samma förfarande som ovan, fast utom datum och tider. 
 
 
För frågor, ring eller maila Heidi Fondell på Kultur & Turism. Tel: 0300-83 47 32, mail: 
heidi.fondell@kungsbacka.se 

http://www.visitkungsbacka.se/
http://www.visitkungsb/
http://vastsverige.basetool.se/

