Sa har skapar du en artikel i Episerver

SKAPA ARTIKEL

e Stdll digitradet pa den plats dar du vill skapa din artikel. Kan tex vara under mappen
”Artiklar”.

e Markera sidan du vill skapa artikeln under. Tryck pa hamburgermenyn som kommer upp till
hoger om sidan du markerat.

e Vilj "Ny sida”.
e Du far nu ett antal olika val pa nya sidor att skapa. Valj sidtypen ”Artikel”.

Ny sida:

West Sweden

Namn Ny sida

Féreslagna sidtyper

Artikel

VS‘E Sida fér redaktionellt innehal
SVERIGE

o

e DOp din artikel. Skriv in ett namn och klicka pa ”Ok”. Det namn du valjer blir dven url:ens
namn. Url gar att byta men det ar bra att gora de direkt for att undvika brutna lankar.

e "Visainavigering” ar alltid iklickad. Lat den vara iklickad.

e "Visainte i sokningar” — har valjer du om din sida ska vara sokbar pa vastverige.com eller
inte. Om du inte vill att sidan ska vara sokbar pa vastsverige.com, klicka i rutan.

Vastsverige ) Artiklar

=] Utbildning
Namn Utbildning Synlig fr Alla Hantera
Namn i URL utbildning Andra Sprak sV
Enkel adress Andra 1D, typ 985086, Artikel

DVisa inavigering Verktyg

¥4 visa inte i sokningar

Innehall SEO Omrade Kategori Rating Installningar Varnish cache



FLIKEN INNEHALL

Under fliken ”Innehall” l1agger du in innehallet (text, bild, video) med mera i din artikel.

e Borja med att lagga till toppbild for din artikel. Under rubriken ”Bildspel” kan du ldgga till en
eller flera bilder. Tryck pa + eller ”Lagg till nya filer” for att lagga till bild. Vi rekommenderar
att endast lagga till 1 bild i toppen.

Innehall SED Omréde Kategori Rating Instaliningar Varnish cache

Bildspel

Bilder

Rensa alla filer Lagg till nya filer

e | ImageVault kan du hamta bilder ifran din destinations bildmapp, fran Vastsveriges
mediabank samt ladda upp nya bilder. Fér mer info se manual for ImageVault.
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BIBLIOTEK .Véistsverige INFORMATION METADATA

CafeHusaren-fika-5103- Photo
Cred Tina Stafren_jpg

® -Alt-text-SV

e Nar du har valt bild, markera bilden och tryck pa Lagg till. Tips! Liggande bilder fungerar bast.
Nu placerar sig bilden i toppen for din artikel.

e Arduinte néjd med bilden raderar du den genom att féra musen éver bilden. Tryck pa
symbolen ”x”.



For att beskara bilden — fér musen over bilden och tryck pa symbolen fér ”Editera bild”.
Sidtitel — skriv samma som for "Titel”

Titel — huvudrubriken for artikeln (visas dven i fliken i en webbldsare om inte meta ar inlagt).
Sidhuvudplacering. Har kan du vélja mellan ”Sida” och ”Bildspel”.

Viljer du ”Sida” kommer din Titel (rubriken for sidan) visas under bilden.

SE&GORA v EVENEMANG v MAT & DRYCK v BOENDE v MOTEN v DESTINATIONER v == Q

VSS.E RIGE

DET HAR AR EN RUBRIK

Det hér ar en ingress. Det hdr &r en ingress. Det hdr dr en ingress. Det
hdr &r en ingress. Det hdr &r en ingress. Det har &r en ingress.

Viljer du ”Bildspel” kommer din Titel (rubriken for sidan) visas i mitten av toppbilden.

SE&GORA v EVENEMANG v MAT & DRYCK v BOENDE v MOTEN v DESTINATIONER v == Q

VSSE RIGE

Det hdr &r en ingress. Det hér dr en ingress. Det har &r en ingress. Det
hér ar en ingress. Det hér ar en ingress. Det har ar en ingress.



o Kalla, Skribent, Publiceringsdatum (om man har valt att fylla i dessa visas dven de i bilden
eller under bilden beroende pa vad du har valt.

e  Publiceringsdatum — anvands for att visa nar artikeln ar skapad. OBS! Turistradet Vastsverige
anvander inte denna i sina artiklar. Artiklar som skapades for flera ar sedan uppfattas som
gamla.

e Kalla — anvands for att hanvisa till eventuell text man har hamtat inspiration ifran.
Vid ”"Namn” skriver du in din kalla, till exempel, Goteborgs Posten. For att lanka till din kalla,
lagg till ”Url”. Tryck pa den gra rutan med tre strack. Klicka i, ”Extern lank” och skriv in din
url. Till exempel: www.gp.se. Tryck OK.

e  Skribent — har kan man skriva in vem som har skrivit artikeln. Visas under toppbilden.

e Tags ex vandra. Tags styr sedan om man vill visa upp relaterade artiklar.

e Ingress - Ingressen ar den inledande delen av en artikel. Dess uppgift ar att sammanfatta
artikeln genom att ta fram det viktigaste, och att locka till Iasning av resten av artikeln.
Ingressen bor innehall ett fatal meningar.

e Brodtext — har lagger du in den [6pande texten i din artikel. Tips! For att inte fa med o6nskad
formatering (tex radbrytningar) nar du kopierar text fran tex ett Word dokument, klistra in

din text i anteckningar innan du klistrar in den i EpiSErver.

e Underlatta for besokaren genom att anvanda underrubriker i din artikel. (En underrubrik ska
pa ett kort och koncist satt beskriva vad efterféljande stycke handlar om).

e  For att skapa underrubrik, markera texten du vill anvdanda. Ga sedan till verktygsféltet och

tryck pa fliken "Text”. Valj "Underrubrik”. Din markerade text blir nu storre och fetare text an
din brodtext.

Briddtext

Redigera Verktyg Tabell

wraa
.

Skapa en underu

Underrubrik 2
Har &r min brédte:

e | verktygsfiltet kan du dven vélja att fetmarkera ord, géra dem kursiva samt infoga
punktlistor.


http://www.gp.se/

e For att lanka text, markera ord eller mening som ska lankas. Ga sedan till verktygsfaltet. Valj
symbolen Infoga/Redigera lank.

Brodtext

Redigera Verktyg Tabell
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e Vill du lanka till en sida i EpiServer, vélj ”Sida”. Tryck pa den gra rutan med tre punkter. Leta
upp sidan du vill lanka till i tradstrukturen. Markeras sidan. Tryck OK.

Redigera lank

Lanktitel

Oppnai

Sprak Automatisk (standard) =

Media

E-postadress

Extern l&nk

Bokmarke -

Aterstiende url

| Tabort H Avbryt

e  FOr att lagga till ”Extern lank”, klicka i rutan, skriv in url, tryck ok. Tips! Vill du 6ppna sidan i
nytt fonster, ga till ”Oppna i” och vilj ”Oppna lanken i nytt fonster”.



o Lank till pdf. Valj “Media”. Tryck sedan pa den gra rutan med tre punkter. Leta upp din pdf,
markera, tryck OK.

e Ladda upp pdf: G4 till ”Vaxla resursfonster” Nala fast. Overst pa sidan kan du vélja mellan
"Block” och "Media”. Markera "Media”.

m B °

» ImageVault media

v Block

Q

‘ Publicera? ‘ ‘ B]

] For alla webbplatser

e Leta upp din kommunkatalog och klicka pa den katalog du vill ldgga pdf:en. Klicka pa +
och sen +igen i pop up-rutan som visas. Dubbelklicka pa pdf:en for att ladda upp den
till Epi-sever.

&

> ImageVault media

v Block Media

Q

Filmer block

Filmloopar

Kmz

Kulturupplevelser

Moten
MNaturupplevelser

pdf ="
Pdf Batluffa i Bohuslan

Puffar

e Nar din pdf ar uppladdad kan du ga tillbaka till din brodtext och markera den mening eller
ord du vill lanka. Bra att tala om att lanken gar till en pdf, (PDF).



o Infoga "Artikelbild”: Artikelbilder skapas under ”Vaxla resursfonster”. Nar du har skapat
bilden kan du dra in den pa valfri plats i din artikel.
B+ e @]k = o3
\g’:::t‘ia:m“a' ‘ Alternativ HED
Namn bastubad Synlig fér Alla Hantera
Namn i URL bastubad Andrz Sprak en, de, sv
Enkel adress Andra 1D, typ 94767, Artikel
[Cvisainavigering Verktyg
[Cvisainte i sokningar
e S3 har gor du: Tryck pa resursfonstret, dubbelkolla sa du star pa ”Block” och inte "Media”.

o

> ImageVault media

Medl‘a

Q
For alla webbplatser
Alingsas

Agqua Bl

Scrolla langst ned och markera ”For denna sida”.

Tryck pa + (langst ned till vanster). Du far nu upp ett antal olika block att vélja mellan. Valj

"Artikelbild”.

Nytt block: Artikelbild

Fir denna Sida

Namn Nytt block

Foreslagna blocktyper

Artikelbild

VS Block for bild i artikel
S ERIGE

Relaterat innehall

V" S'E Slider som visar relatert innehall
SVERIGE

VSSERIGE

Artikelvideo

Block fér video i artikel



DOp bilden sa att du via namnet forstar vilken bild det &r. Ex ”Par vandrar”(namnet syns inte
utat for besokaren). Tryck OK.

For att komma vidare och hamta bild, Tryck pa + i bild. Du kommer nu vidare till ImageVault
dar du letar upp den bild du vill infoga.

For denna Sida

Nordens Ark

4 Tillbaka Det har objektet anvands inte.

Namn Naordens Ark Synlig for Alla
Sprak sv
ID. typ 98513, Artikelbild
Verktyg
nnehdll Instéliningar
Bild

O,

Lé&gg till ny fil

Markera den bild du vill anvanda till ”Artikelbilden”, valj Lagg till.

Publicera.

For att infoga artikelbild i artikel: Markera vart i brodtexten du vill att bilden ska placeras.
Ga sedan till "Vaxla resursfonster”.

Artikelbilden du har skapat ligger langst ned under “For denna sida” (scrolla langst ned pa
sidan).

Markera den bild du vill infoga i artikeln.
Dra over artikelbilden till vald plats i brodtexten.
Andringar: Om du vill &ndra en bild (tex beskéra bilden) klickar du pa de tre strecken

(hamburgemeny) vid bilden eller i resursfonstret och véljer redigera. Du behdver da inte dra
in bild igen i artikeln utan dndringen slar igenom anda.

Infoga Artikelvideo: Artikelvideo skapas under ”Vaxla resursfonster”. Nar du har skapat
artikelvideon kan du dra in den pa valfri plats i din artikel.



Sa har gor du: Tryck pa resursfonstret, dubbelkolla sa du star pa ”Block” och inte “Media”.

Scrolla langst ned och markera ”For denna sida”.

Tryck pa + (langst ned till vanster). Du far nu upp ett antal olika block att vélja mellan. Valj
”Artikelvideo”.

VSS.ERIGE

Artikelbild

Block for bild i artikel

vSS.ERIGE

Artikelvideo

Block for video i artikel

VSS.ERIGE

Videolista
Det finns ingen beskrivning
tillganglig

DOp videon sa att du via namnet forstar vilken film det &r (namnet syns inte utat for
besokaren). Tryck OK.

Tryck pa ”Skapa ett nytt block”. Har kan du valja pa att skapa ”Youtube-video” eller ”Vimeo-
video”.

YouTube-video: kopiera sista dndelsen i lanken for din valda YouTube-video. En lank pa
YouTube kan se ut sa har: https://www.youtube.com/watch?v=QEmEjsNg6cQ.
OBS! Du ska inte kopiera hela lanken utan endast den sista dndelsen efter =i url for videon. |

ovan fall skulle det vara: QEmEjsNq6cQ

Klistra in andelsen i rutan vid video-id.

Nytt block: Youtube-video
Fér detta Block Avbryt

Namn Nytt block

Ytterligare egenskaper

Video-id

Skriv in ett namn (sa du vet vilken film det &r). Syns ej utat for besokaren.

Tryck pa Skapa.


https://www.youtube.com/watch?v=QEmEjsNq6cQ

Nasta steg ar att ldgga till en bild till din video.
Klicka pa + vid Bild. Lagg till valfri bild fran Imagvault.
Beskrivning: har kan du lagga till bildtext som lagger sig under filmen.

Publicera!

For att infoga artikelvideo i artikel: Markera vart i brédtexten du vill att bilden ska placeras.
Ga sedan till ”Vaxla resursfonster”.

Artikelbilden du har skapat ligger langst ned under “For denna sida” (scrolla langst ned pa
sidan).

Markera den bild du vill infoga i artikeln.

Dra over artikelbilden till vald plats i brodtexten.

e Block: Har kan du lagga till “Relaterade sidor” for att tipsa besdkaren om liknande sidor.
Dessa forslag hamnar langst ned pa din artikelsida. Det gar att relatera till olika typer av

sidor, sdsom Foretagspresentationer Sverige, Féretagspresentationer Varlden,
Evenemang och artiklar.

Block

Du kan slappa innehall har, eller skapa ett nytt block

Sa héar gor du:
Tryck pa ”skapa nytt block”

Relaterat innehall: har viljer du sjalv vilka sidor som ska visas utat for besokaren.
Det enklaste ar att dra in sidorna direkt ifrdn menytradet i vansterspalten.

Title: Har skriver du in en rubrik for ditt relaterade innehall. Kan till exempel vara: andra
har ocksa last.

Namn: Dép ditt relaterade innehall sa du vet vad det innehaller. Syns ej utat for
besdkaren.

Skapa

Relaterade artiklar: styrs av tags ex vandra, hamtar upp alla sidor som har tagen
"Vandra#. Denna tag maste dven finnas pa den artikel du star pa just nu.



Namn och Titel: samma som ovan

Antal att visa: har valjer du hur manga sidor med vald tag du vill visa upp i din artikel.

FLIKEN SEO
¢ Alla sidor ska ha metatitel och metabeskrivning

Innehall SEQ Omréde Kategori Rating Installningar Varnish cache

Meta attribut

[+]
Namn Content
Metatitel Bohusleden
Metabeskrivning Bohusleden ar en traditionell vandringsled som med sina 37 mil stracker sig genom skogar och

Bver berg, fran Strémstad i norr till Lindome i sdder.

FLIKEN OMRADE & FILKEN KATEGORI

o Har kan man satta omrade och kategori for sin artikel. Dessa parametrar kan anvandas om man vill
gora en listning for artiklar inom en viss kategori.

OVERSATT ARTIKELN

o

* Ga langst upp pa sidan och klicka pa "Webbplatser” (ovanfor tradstrukturen) — valj det sprak du vill
Oversatta artikeln till.

¢ Klicka pa ”6versatt”

* A+ [e[@][m] = s O

v Sidor Webbplatser Aktiviteter Projel..

West Sweden ) Articles * Alternativ m ‘
BA Vastsverige [E Utbildning

svenska (sv) Det har innehalist finns | svenska. Det finns inte | English. Vill du dversatta det nu? Oversatt | x

English(en)

o Skriv det engelska namnet. Detta namn kommer ocksa att bli url:en men den kan sa klart dandras i
ndsta steg.

¢ Toppbilden blir samma som foér den svenska artikeln.



¢ Fyll i alla textdelar — samma som for svensk sida, se ovan.

¢ Bilder och filmer: Vill du ha samma bilder pa din nya sprakversion som pa din svenska sida kan
dessa block oversattas. (Vill du skapa nya bilder eller filmer se tidigare info for artikelbild och
artikelvideo)

Sa gor du:

e Gatill resursfonster och scrolla langst ned till ”For denna sida”. Har hittar du alla bilder som
finns pa din svenska artikel.

e Klicka pa hamburgemenyn for de bilder du vill dra in till den engelska/tyska artikeln.
e Vilj oversatt.

e DOp din bild och tryck Publicera

e Stéll dig i artikeln och dra in dina bilder och filmer pa vald plats.

e Publicera



	Så här skapar du en artikel i Episerver

